
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir in Vollzeit eine

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie an: 
Hardtstiftung, Neureuter Hauptstraße 2, 76149 Karlsruhe senden 
oder per mail als pdf an stellen@hardtstiftung.de 

Verwaltungsleitung (m,w,d)
(Verwaltungswirt/in (Dipl./B.A.), Betriebswirt/in (B.A) 

Ihre Aufgaben:

•	 Leitung des Verwaltungsteams mit dem Verständnis 
eines Unterstützungsprozesses für die wert- und 
ertragsschöpfenden Kernprozesse. 

•	 Sicherstellung und Weiterentwicklung der finanziellen 
Steuerung auf Basis von SAP, 

•	 Weiterentwicklung des Controllings und Reportings, 
•	 Steuerung und Abrechnung von Drittmitteln über Bun-

des- und Landesprojekte, 
•	 Recherche, Beantragung und Abrechnung von Förder-

mitteln
•	 Leitung des Facility Managements 
•	 Weitere Aufgaben ergeben sich aus der Dynamik und 

Fortentwicklung der Einrichtung. 

Sie sollten eine Persönlichkeit mit einem hohen Maß an 
Einsatzbereitschaft, Kooperationsfähigkeit, Offenheit und 
der Fähigkeit zu selbstständigem und verantwortungs-
vollem Handeln sein und neben einer analytischen und 
strukturierten Denk- und Arbeitsweise die Fähigkeit zu 
einem vernetzen und analogen Verständnis von Entwick-
lungsprozessen mitbringen.

Wir bieten:
•	 ein verantwortungsvolles, vielseitiges Arbeitsfeld in 

einem kompetenten, engagierten Team
•	 ein kollegiales Betriebsklima
•	 tarifliche Bezahlung nach TVÖD
•	 Möglichkeiten zu Fortbildungen


